
บันทกึรายงานการประชุมคณะทำงานปรับปรุงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏบิัตริาชการ 

คร้ังที่ ๑๒ / 25๖๒ 

วันท่ี 10 กันยายน ๒๕๖๒ 

ณ ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนตำบลท่าคล้อ 

 

ผู้มาประชุม 

ลำดับ ชื่อ – สกุล ตำแหน่ง หมายเหตุ 

1 นายเขมชาติ วิรยิะพาณชิย์ ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล ประธานกรรมการ 

2 นางจันท ีสุทธปิระภา ผู้อำนวยการกองสวัสดกิารสังคม กรรมการ 

3 นางไพรนิทร์ มานะการ ผู้อำนวยการกองคลัง กรรมการ 

4 นางกรวรรรณภรณ์ จิตดี นักวชิาการเกษตร กรรมการ 

5 นางสุจิตรา อุปวงค์ เจา้พนักงานธุรการ กรรมการ/เลขานุการ 

 

เริ่มประชุมเวลา 10.00 น.  

 เมื่อที่ประชุมพร้อมแล้ว นายเขมชาติ วิริยะพาณิชย์  ประธานคณะกรรมการการประชุม

คณะทำงานปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ ทำหน้าที่เป็นประธาน และดำเนินการ

ประชุม ตามวาระ  ดังนี้ 

ระเบยีบวาระท่ี 1 เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ทราบ 

- ไม่มี 

ระเบยีบวาระท่ี 2 รับรองรายงานการประชุม 

- ไม่มี 

ระเบยีบวาระท่ี 3 เรื่องการพิจารณาปรับปรุงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏบิัตริาชการ 

ประธานฯ กล่าวว่าตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการ

บ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นปรับปรุงขั้นตอนและ

ระยะเวลาการปฏิบตัิราชการ ไดแ้ต่งตัง้คณะทำงานปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลา

การปฏิบัติราชการ นั้น เพื่อให้เกิดความคล่องตัวและเป็นการอำนวยความสะดวก

แ ก่ ป ร ะช าชน  ส ำห รับ ราย ล ะ เอี ย ด ใน ก ารป ฏิ บั ติ ง าน ข อ เชิญ เล ข าฯ  



เป็นผู้แจ้งให้ทราบ เกี่ยวกับระยะเวลาการปฏิบัติราชการ ในระยะเวลาเดิม และ

ระยะเวลาที่ปรับลด 

เลขานุการ กล่าวว่า สำหรับกระบวนการตามภารกจิของ อบต.ท่าคล้อ กระทรวงมหาดไทยได้

แนะนำให้ลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน จากที่ อบต.ท่าคล้อ  ได้

ปฏบิัตมิาตลอดนัน้ม ี๑๑ ขัน้ตอน ดังนี้ 

ที ่ กระบวนงานบรกิารประชาชน ระยะเวลาเดมิที่ 

อปท. ใหบ้รกิาร 

ระยะเวลาที่ปรับ 

ลดลง 

1 รับแจง้เรื่องราวร้องทุกข์ ตอบรับการดำเนนิการรอ้ง

ทุกข์ใหผู้้รอ้งเรยีนทราบ

ภายใน 15 วัน 

7  วัน 

2 การขออนุญาตประกอบกจิการที่เป็นอันตราย

ต่อสุขภาพ (130 ประการ) 

30 วัน / ราย 28 วัน / ราย 

3 ขัน้ตอนการชำระภาษ ี(กรณยีื่นแบบตาม

ระยะเวลากำหนด) 

-จัดเก็บภาษบีำรุงทอ้งที่ 

-จัดเก็บภาษโีรงเรอืนและที่ดนิ 

-จัดเก็บภาษปีา้ย 

 

 

4 นาท ี/ ราย 

4 นาท ี/ ราย 

4 นาม ี/ ราย 

 

 

คงเดมิ 

คงเดมิ 

คงเดมิ 

4 การอนุญาตก่อสรา้งอาคารทั่วไป กรณทีั่วไป 

-ขัน้ตอนตรวจสอบเอกสาร/พื้นที่ก่อสรา้ง 

-ขัน้ตอนพิจารณาออกใบอนุญาต 

 

14 วัน / ราย 

14 วัน / ราย 

 

13 วนั / ราย 

13 วนั / ราย 

5 กรณขีออนุญาตก่อสรา้งตามแบบกรมโยธาธิ

การผังเมอืง 

10 วัน / ราย คงเดมิ 

6 สนับสนุนนำ้อุปโภค-บรโิภค 2.5 ชม. / ราย 2 ชม. / ราย 

7 การตดิต่อสอบถามเป็นหนังสอื ภายใน 13 วัน ภายใน 7 วัน 

8 ช่วยเหลอืสาธารณภัย 2 ชม. / ราย 1.5 ชม. / ราย 

9 การขออนุญาตจำหน่ายสนิคา้ในที่หรอืทาง

สาธารณะ 

-ต่อใบอนุญาต 

-ขอใบอนุญาต 

 

10 วัน / ราย 

10 วัน / ราย 

 

คงเดมิ 

คงเดมิ 



10 การซ่อมแซมระบบประปา 12 ชม. / ราย คงเดมิ 

11 การจัดซื้อจัดจ้าง (กรณเีอกสารถูกตอ้ง) 

-เบกิจ่ายเงิน 

 

ภายใน 2 วัน 

 

คงเดมิ 

 

เลขานุการ กล่าวว่า และผลการดำเนนิการการใหบ้รกิารประชาชนในช่วงงบประมาณป ีพ.ศ.

๒๕๖๒ ที่ผ่านมา ไดม้ปีระชาชนเข้ามาขอใช้บรกิาร ดังนี้ 

ลำดับ

ท่ี 
กระบวนการบรกิาร 

จำนวน 

(ราย) 
หมายเหตุ 

1 จัดเก็บภาษบำรุงทอ้งที่ 581  

2 จัดเก็บภาษโีรงเรอืนและที่ดิน 60  

3 จัดเก็บภาษปีา้ย 15  

4 ขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร 

กรณีท่ัวไป 

- ขัน้ตอนตรวจสอบเอกสาร / พื้นที่ก่อสรา้ง 

- ขัน้ตอนพจิารณาออกใบอนุญาต 

กรณีขออนุญาตก่อสร้างตามแบบของกรมโยธาธกิาร

และผังเมอืง 

 

 

0 

๑๘ 

๐ 

 

5  สนับสนุนนำ้อุปโภคบรโิภค ๖๑  

6 ช่วยเหลอืสาธารณภัย ๑๐๕  

7 รับแจง้เรื่องราวร้องทุกข์ ๑  

8 การขออนุญาตประกอบกจิการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

(130 ประเภท)  

35  

9 การขออนุญาตจัดตัง้ตลาด 

- ขออนุญาตใหม่ / ต่อใบอนุญาต 

 

๐ 

 

10 การขออนุญาตจัดตัง้สถานที่จำหน่ายอาหารหรอืสถานที่

สะสมอาหาร (พื้นที่เกนิ 200 ตร.ม.) 

- ขออนุญาตใหม่ / ต่อใบอนุญาต 

 

 

๐ 

 

11 การขออนุญาตจำหน่ายสนิคา้ในที่หรอืทางสาธารณะ 

- ขออนุญาตใหม่ / ต่อใบอนุญาต 

 

๐ 

 



ระเบยีบวาระท่ี 4 เรื่อง อื่น ๆ 

ประธานฯ  ท่านคณะกรรมการท่านใดมเีรื่องอื่นที่จะเสนอหรอืแจ้งเพิ่มเตมิหรอืไม่ 

ที่ประชุม - ไม่ม ี–  

ประธานฯ เมื่อไม่มเีรื่องอื่นที่จะเสนอหรอืแจง้เพิ่มเตมิแล้ว ขอปดิการประชุม 

 

ปดิประชุมเวลา 12.05 น. 

 

 

   ลงช่ือ       ผู้จดบันทกึรายงานการประชุม 

              (นางสุจติรา อุปวงค์) 

              กรรมการ/เลขานุการ 

 

 

   ลงช่ือ      ผู้ตรวจสอบรายงานการประชุม 

          (นายเขมชาต ิวริยิะพาณชิย)์ 

                          ประธานกรรมการ 

 

 
 


