
คู่มือส ำหรบัประชำชน : 
กำรขออนุญำตขอ้บญัญติัเรื่องกำรบริหำรกิจกำรสถำนีสบูน ้ำด้วยไฟฟ้ำ  
พ.ศ.  ๒๕๕๑  (แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. ๒๕๕๙) 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำคล้อ อ ำเภอแก่งคอย จงัหวดัสระบุรี 
 
1. ช่ือกระบวนงำน : การขอสบูน ้าเพือ่การเกษตร 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : งานสง่เสรมิการเกษตร ส านกัปลดั องคก์ารบรหิารสว่นต าบลท่าคลอ้  
    อ าเภอแก่งคอย จงัหวดัสระบุร ี
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภูมภิาคและสว่นทอ้งถิน่ 
(กระบวนงานบรกิารทีเ่บด็เสรจ็ในหน่วยเดยีว) 
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อื่นๆ (เช่นการออกผลการวเิคราะห ์/ ใหค้วามเหน็ชอบ) 
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง 
 1) พระราชบญัญตัสิภาต าบลและองค์การบรหิารส่วนต าบล พ.ศ. 2537 และที่แก้ไขเพิม่เติม(ฉบบัที่ 7) 
พ.ศ. 2562 
6. ระดบัผลกระทบ : บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 
7. พื้นท่ีให้บริกำร : ทอ้งถิน่ 
8. กฎหมำยข้อบงัคบั / ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ  ไม่ไดก้ าหนด 
 ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 0 วนั 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน 5 ราย 
 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 8 ราย 
 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 2 ราย 
10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ขอ้บญัญตัอิงคก์ารบรหิารสว่นต าบลท่าคลอ้ เรื่อง 
การบรหิารกจิการสถานีสูบน ้าดว้ยไฟฟ้า พ.ศ.  ๒๕๕๑  (แกไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. ๒๕๕๙) 
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถานทีใ่ห้บริการ 
องคก์ารบริหารส่วนต าบลท่าคล้อ ติดต่อด้วยตนเอง  
ณ หน่วยงาน (หมายเหตุ :) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทรถึ์งวนัอาทิตย ์
(ยกเว้นวนัหยุดทีร่าชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 08.30 – 16.30 
น.  

 
12. หลกัเกณฑ ์วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 ผู้ใดประสงค์จะใช้น ้าเพื่อการเกษตรจากสถานีสูบน ้าด้วยไฟฟ้าขององค์การบริหารส่วนต าบลท่าคล้อ 
ใ ห้ ยื่ น ค า ข อ ใ ช้ น ้ า  ณ  ที่ ท า ก า ร อ ง ค์ ก า ร บ ริ ห า ร ส่ ว น ต า บ ล ท่ า ค ล้ อ ใ น วัน แ ล ะ เ ว ล า ร า ช ก า ร 
ทัง้นี้พื้นที่ที่ขอใช้บริการจะต้องอยู่ภายในเขตของสถานีสู บน ้ าด้วยไฟฟ้า หมู่ที่ 2 บ้านท่าสบก, หมู่ที่ 6 
บา้นท่าเกวยีน และหมู่ที ่8 บา้นท่าศาลา องคก์ารบรหิารสว่นต าบลท่าคลอ้ 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 



ท่ี 
ประเภทขัน้ตอน 

รำยละเอียดของขัน้ตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำให้

บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำนท่ีรั
บผิดชอบ 
หมำยเหตุ 

1 

กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผูท้ีป่ระสงคจ์ะใชน้ ้าจากสถานีสบูน ้าจะตอ้งยื่น 
ความประสงคข์อใชน้ ้าเป็นลายลกัษณ์อกัษรต่อเจา้หน้าทีอ่งคก์
ารบรหิารสว่นต าบลท่าคลอ้  
(หมายเหตุ:) 

0 วนั 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบ
ลท่าคลอ้ 

อ าเภอแก่งคอย 
จงัหวดัสระบุร ี

2 
กำรพิจำรณำ 
เจา้หน้าทีอ่งคก์ารบรหิารสว่นต าบลท่าคลอ้ 
พจิารณาลงนามเหน็ชอบ 

3 วนั 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบ
ลท่าคลอ้ 

อ าเภอแก่งคอย 
จงัหวดัสระบุร ี

 ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 3 วนั 
 
14. งำนบริกำรน้ีผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบติัรำชกำรมำแล้ว 
 ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
 15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครฐั 
ล ำดบั ข้อเอกสำร จ ำนวนและรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครฐัผู้ออกเอกสำร 
1 บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจริง 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหตุ : 

กรมกำรปกครอง 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดบั รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม(บำท/ร้อยละ) 
1 ไม่มี 

(หมายเหตุ: ) 
ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 

 
17. ช่องทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 
ล ำดบั ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1 องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำคล้อ  036 – 715-427 

(หมายเหตุ : -) 
2 ศนูยบ์ริกำรประชำชนส ำนักปลดัส ำนักนำยกรฐัมนตรี 

(หมายเหตุ (เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขจดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ. 
1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขจดุสติ กทม. 10300) 

http://www.1111.go.th/


 
18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 1) แบบค าขอใชน้ ้าเพือ่การเกษตรต าบลท่าคลอ้ 
19. หมายเหตุ 
 - 
 
 



ร า ย ง า น ก า ร ข อ ใ ช น้ํา เ พื่ อ ทํา ก า ร เ ก ษ ต ร ตํา บ ล ท า ค ล อ 

 ส ว น ส ง เ ส ริ ม ก า ร เ ก ษ ต ร     อ ง ค ก า ร บ ริ ห า ร ส ว น ตํา บ ล ท า ค ล อ

สิ้นสุดสูบน้ํา

อัตราคากระแสไฟฟา : นาปไรละ 150 บาท นาปรังไรละ 200 บาท เอกชนประกอบธรุกิจเกษตร ชม.แรก1,000 บาท ชม.ตอไป 500 บาท เอกชนไมประกอบธุรกิจเกษตร ชม. ละ 200 บาท

หมายเหต:ุ ในกรณีที่มาแจงลงทะเบียนจํานวนไรไวแลวมีการเปลี่ยนแปลงตองแจงกอนวันชําระเงินกับเจาหนาที่งานสงเสริมการเกษตร มิฉะนั้นจะคิดตามขอมูลปจจุบันที่ไดแจงลงทะเบียน

ไว เชน ทําการเกษตรไมถึงตามที่แจงไว,น้ําไมถึงพื้นที่ทําการเกษตรแลวไมไดทําการเกษตร เปนตน (ตองไดรับการยืนยันจากพนักงานประจําสถานีสูบน้ําเทานั้น)

    (........................................................................................)                                              (.....................................................................................................)

สถานีสูบน้ําทาสบก/ทาศาลา/ทาเกวียน 

                                                     วันที่ ....................เดือน...........................................พ.ศ........................................

ผูอนุญาต (แทน)

(นางสุจิรา   ศุภศรี)

คนงานทั่วไป

ลงชื่อ.......................................................................................เกษตรกรผูขอใชน้ํา                           ลงชื่อ ......................................................................................พนักงานสูบน้ํา

นาย/นาง/นางสาว.................................................................................................................................................................................

เริ่มตนสูบน้ํา กี่ชั่วโมง

นักวิชาการเกษตรชํานาญการ

        เชาพื้นที่ทําการเกษตรของ         นาย/นาง......................................................................................................................

   สูบน้ําเพื่อ                  ทํานา                 ทําไร                 ทําสวน                                         ฤดูกาล   นาป /นาปรัง

ลงชื่อ....................................................

(นางกรวรรณภรณ  จิตดี)

ลงชื่อ.....................................................................

(.............................................................................................)

ลงชื่อ....................................................................................

อั ต ร า ค า ก ร ะ แ ส ค า ไ ฟ ฟ า สํา ห รั บ เ ก ษ ต ร ก ร ที่ ข อ ใ ช น้ํา   

เอกชนประกอบธุรกิจดานการเกษตรเ ก ษ ต ร ก ร ใ น พื้ น ที่ ตํา บ ล ท า ค ล อ

จํานวนไร กี่ชั่วโมง เริ่มตนสูบน้ํา จํานวนไรสิ้นสุดสูบน้ํา



แบบบันทึกมิเตอร์ไฟฟ้าสถานีสูบนํ�า...............................................ประจําเดือน.............................................................
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เริ่มสูบน้ํา

เวลาเวลา

ภาคเชา ภาคกลางคืน

วันที่ หมายเหตุ

ภาคบาย

เริ่มสูบน้ํา

เวลา

สิ้นสุดการสูบน้ํา

เวลา

เริ่มสูบน้ํา

เวลา

สิ้นสุดการสูบน้ํา สิ้นสุดการสูบน้ํา

เวลา


