
คูมือสำหรับประชาชนเรื่องขออนุญาตขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน 
 

งานท่ีใหบริการ 
 

การอนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
 

กองชาง องคการบริหารสวนตำบลทาคลอ 

 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
๑.สำนัก/กอง…กองชาง……… 
   องคกรการบริหารสวนตำบลทาคลอ 

วันจันทร ถึง วันศุกร ในเวลาราชการ 

 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

     ห า ม มิ ให เจ า ข อ งห รื อ ผู ค ร อ บ ค ร อ งอ า ค า ร ซึ่ ง ไ ม เป น อ า ค า ร ป ร ะ เภ ท ค ว บ คุ ม ก า ร ใช  ใช ห รื อ ยิ น ย อ ม ให  
บุคคลใดใช อาคารดังกล าวเพ่ือกิจการตามมาตรา 32 เว นแต จะได รับใบอนุญาตจากเจ าพนักงานท องถ่ิน หรือได แจ งให  
เจ าพนักงานทองถ่ินทราบแลว และใหนํามาตรา 25 และมาตรา 27 หรือมาตรา 39 ทวิแล วแตกรณีมาใชบังคับโดยอนุโลม 
ให นํ าความ ในวรรคห น่ึ งมาใช บั งคับ แก ก าร เปลี่ ยนการใช อ าคารประ เภทควบคุ มการใช สํ าห รับ กิจการห น่ึ งไป ใช เป น 
อาคารประเภทควบคุมการใชสําหรับอีกกิจการหน่ึงโดยอนุโลม 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

ขั้นตอน  หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ยื่นความประสงคเปลี่ยนผูควบคุมงาน พรอมเอกสาร   สำนัก/กอง...ชาง................... 

องคการบริหารสวนตำบลทาคลอ 
๒. เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบเอกสารเบ้ืองตน 
 

 สำนัก/กอง....ชาง................. 
องคการบริหารสวนตำบลทาคลอ 

๓. เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการ ตรวจสอบการดำเนินการ
ตามใบอนุญาตวาถึงข้ันตอนใด 
  

 สำนัก/กอง......ชาง............... 
องคการบริหารสวนตำบลทาคลอ 

4. เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) 
 

 สำนัก/กอง......ชาง............... 
องคการบริหารสวนตำบลทาคลอ 

5. แจงใหผูยื่นความประสงคเปลี่ยนผูควบคุมงานทราบ (น.1)  สำนัก/กอง......ชาง............... 
องคการบริหารสวนตำบลทาคลอ 

  
 

ระยะเวลา 

ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ..........15................วัน 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

1. บัตรประจำตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา)                จำนวน  1  ชุด 

2. สำเนาทะเบียนบาน                   จำนวน  1  ชุด 

3. สำเนาหนังสือท่ีไดแจงใหผูควบคุมงานคนเดิมทราบวา ไดบอกเลิกมิใหเปนผูควบคมุงานแลว พรอมหลกัฐานแสดงการ

รับทราบ ของผูควบคุมงานคนเดิม (แบบ น.5)      จำนวน  1  ชุด 

4. หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหม ตามมาตรา ๓๐  วรรคสอง (แบบ น.8)  จำนวน  1  ชุด 

5. สำเนาใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคาร แลวแตกรณ ี   จำนวน  1  ชุด 

6. สำเนาหนังสือแจงการบอกเลิกผูควบคุมงาน (แบบ น.7)     จำนวน  1  ชุด 

คาธรรมเนียม 

 - 

การรับเร่ืองรองเรียน 

องคการบริหารสวนตำบลทาคลอ 
โทรศัพท........036-715-427 ตอ 103................... 
หรือเว็บไซต.......................................... 
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ตัวอยางแบบฟอรม 

๑. 
แบบ  น.5 

หนังสือแจงการบอกเลิกผูควบคุมงาน 
ของผูไดรับใบอนุญาตมาตรา  30  วรรคหนึ่ง 

เขียนท่ี                                                       . 

วันท่ี              เดือน                        พ.ศ.             . 

เรียน...........................................เจาพนักงานทองถ่ิน 

สิ่งท่ีสงมาดวย สำเนาหนังสือของขาพเจา  ลงวันท่ี...............เดือน................................พ.ศ.................................. 
ท่ีไดแจงให................................................................ทราบวาไดบอกเลิกมิใหเปนผูควบคุมงานแลว   

จำนวน.............ฉบับ 

ตามท่ีขาพเจา.............................................อยูบานเลขท่ี..............ซอย........................................ 

ถนน.....................................หมูท่ี..............ตำบล/แขวง........................................อำเภอ/เขต............................... 

จังหวัด............................................โทรศัพท......................................... 
ไดรับใบอนุญาตตามแบบอ.1/อ.2/อ.3.  เลขท่ี......................ลงวนัท่ี.............เดือน...........................พ.ศ.................... 
เพ่ือทำการ..........................................ท่ีบานเลขท่ี...............ซอย...............................ถนน...................................... 
หมูท่ี...........ตำบล/แขวง...........................อำเภอ/เขต................................จังหวัด...................................เปนอาคาร 

(1) ชนิด.....................................จำนวน.........................เพ่ือใชเปน............................................... 

โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว.........................................มีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ   และทางเขาออกของรถจำนวน.................คัน 
(2) ชนิด.....................................จำนวน.........................เพ่ือใชเปน............................................... 

โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว...........................................มีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ   และทางเขาออกของรถจำนวน...............คัน 
(3) ชนิด.....................................จำนวน........................ เพ่ือใชเปน............................................... 

โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว...........................................มีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ   และทางเขาออกของรถจำนวน................คัน 
โดยมี..............................................................เปนผูควบคุมงานนั้น  บัดนี้  ขาพเจาไดบอกเลิกบุคคลดังกลาวมิใหเปน       
ผูควบคุมงานตอไปแลว  ต้ังแตวันท่ี...............เดือน........................พ.ศ...................... 

  ท้ังนี้  ขาพเจาไดบอกเลิกเปนหนังสือให........................................................ผูควบคุมงานทราบแลว      

ดังสำเนาท่ีแนบมาพรอมนี้และขณะนี้ขาพเจาไดระงับการดำเนินการตามท่ีไดรับใบอนุญาตไวแลว 

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 

 

                         ขอแสดงความนับถือ 

                                                       (ลายมือชื่อ)...............................................ผูไดรับใบอนุญาต 
                                 (..........................................) 
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2. 
แบบ น.7 

 

หนังสือแจงการบอกเลิกผูควบคุมงาน 
พรอมกับการสงมอบหนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหม  ตามมาตรา 30 วรรคสอง 

เขียนท่ี                                                       . 

วันท่ี              เดือน                        พ.ศ.             . 

เรียน...........................................เจาพนักงานทองถ่ิน 
สิ่งท่ีสงมาดวย หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหม ลงวันท่ี........เดือน..........................พ.ศ...........

จำนวน........ฉบับ 

ตามท่ีขาพเจา.............................................อยูบานเลขท่ี..............ซอย........................................ 

ถนน.....................................หมูท่ี..............ตำบล/แขวง........................................อำเภอ/เขต............................... 

จังหวัด............................................โทรศัพท......................................... 
ไดรับใบอนุญาตตามแบบอ.1/อ.2/อ.3.  เลขท่ี......................ลงวันท่ี.............เดือน...........................พ.ศ.................... 
เพ่ือทำการ..........................................ท่ีบานเลขท่ี...............ซอย...............................ถนน...................................... 
หมูท่ี...........ตำบล/แขวง...........................อำเภอ/เขต................................จังหวัด...................................เปนอาคาร 

(1) ชนิด.....................................จำนวน.........................เพ่ือใชเปน............................................... 

โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว.........................................มีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ   และทางเขาออกของรถจำนวน.................คัน 
(2) ชนิด.....................................จำนวน.........................เพ่ือใชเปน............................................... 

โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว...........................................มีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ   และทางเขาออกของรถจำนวน...............คัน 
(3) ชนิด.....................................จำนวน........................ เพ่ือใชเปน............................................... 

โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว...........................................มีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ   และทางเขาออกของรถจำนวน................คัน 
โดยมี..............................................................เปนผูควบคุมงานนั้น  บัดนี้  ขาพเจาไดบอกเลิกบุคคลดังกลาวมิใหเปน       
ผูควบคุมงานตอไปแลว  ต้ังแตวันท่ี...............เดือน........................พ.ศ...................... 
  บัดนี้ มีความประสงคให.............................................................................................เปนผูควบคุมงานคน
ใหมตั้งแตวันท่ี.........เดือน................................พ.ศ................ตอไป 

ท้ังนี้ ขาพเจาไดสงมอบหนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหมมาพรอมนี้ดวยแลว 

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 

 

                         ขอแสดงความนับถือ 

                                                       (ลายมือชื่อ)...............................................ผูไดรับใบอนุญาต 
                                 (..........................................) 
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      แบบ น.๘ 

 
หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหม 

ตามมาตรา ๓๐ วรรคสอง 
       ( แนบกับแบบ น.๗ )      
  
         เขียนท่ี .................................... 
           วันท่ี ............. เดือน ...................... พ.ศ. ................ 
 โดยหนังสือฉบับนี้ ขาพเจา ...................................................................... ซ่ึงเปนผูไดรับใบอนุญาต 
ใหเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายวาดวยวิชาชีพวิศวกรรม  /  ใหเปนผูประกอบวิชาชีพ 
สถาปตยกรรมควบคุมตามกฎหมายวาดวยวิชาชีพสถาปตยกรรมประเภท ................................................... 
สาขา ................................. แขนง .............................. ตามใบอนุญาตเลขทะเบียน ................................... 
และขณะนี้ไมไดถูกเพิกถอนใบอนุญาตใหประกอบวิชาชีพดังกลาว อายุ ................. ป สญัชาติ ................... 
อยูบานเลขท่ี ...................... ตรอก / ซอย ............................ ถนน ............................ หมูท่ี ....................... 
ตำบล / แขวง ................................. อำเภอ / เขต ................................... จังหวัด ...................................... 
โทรศัพท .............................. ทำงานท่ี ..................................................... โทรศัพท ................................... 
ยินยอมเปนผูควบคุมงาน ............................. ของ .............................................. ท่ีบานเลขท่ี .................... 
ตรอก / ซอย ........................... ถนน ......................................... ตำบล / แขวง .......................................... 
อำเภอ / เขต ............................. จังหวัด ................................. ไดรับใบอนุญาตตามแบบ อ.๑ / อ.๒ / อ.๓ 
เลขท่ี .......................... ลงวันท่ี ...................... เดือน ................................ พ.ศ. ...................... เปนอาคาร 
 ( ๑ )  ชนิด ............................ จำนวน ................................... เพ่ือใชเปน ..................................... 
โดยมีพ้ืนท่ี / ความยาว ....................... มีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถจำนวน .................. คัน 
 ( ๒ )  ชนิด ............................ จำนวน ................................... เพ่ือใชเปน ..................................... 
โดยมีพ้ืนท่ี / ความยาว ....................... มีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถจำนวน .................. คัน 
 ( ๓ )  ชนิด ............................ จำนวน ................................... เพ่ือใชเปน ..................................... 
โดยมีพ้ืนท่ี / ความยาว ....................... มีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถจำนวน .................. คัน 
        ตอจากท่ีผูควบคุมงานคนเดิม  ซ่ึงผูไดรับใบอนุญาตไดบอกเลิกมิใหเปนผูควบคุมงานไปแลว / 
ผูควบคุมงานคนเดิมไดบอกเลิกการเปนผูควบคุมงานไปแลว  โดยขาพเจาจะควบคุมงานตั้งแตวันท่ี ............ 
 เดือน ......................... พ.ศ. ..................... จนกวาจะทำการ ............................... แลวเสร็จถูกตองตามท่ีได 
รับใบอนุญาต 
        เพ่ือเปนหลักฐานขาพเจาไดลงลายมือชื่อไวเปนสำคัญ 
 
     ( ลายมือชื่อ ) ............................................. ผูควบคุมงานคนใหม 
                                                                   ( ......................................... ) 
     ( ลายมือชื่อ ) ............................................. ผูไดรับใบอนุญาต 
                                                                   ( ......................................... ) 
     ( ลายมือชื่อ ) ............................................. ผูไดรับใบอนุญาต 
                                                                   ( ......................................... ) 
     ( ลายมือชื่อ ) ............................................. พยาน 
                                                                   ( ......................................... ) 
     ( ลายมือชื่อ ) ............................................. พยาน 
                                                                   ( ......................................... ) 
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