
คูมือสำหรับประชาชนเรื่องขออนุญาตเปล่ียนการใชอาคารตามมาตร ๓๓ 
 

งานท่ีใหบริการ 
 

การอนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
 

กองชาง องคการบริหารสวนตำบลทาคลอ 

 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
๑.สำนัก/กอง…กองชาง……… 
   องคกรการบริหารสวนตำบลทาคลอ 

วันจันทร ถึง วันศุกร ในเวลาราชการ 

 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

     ห า ม มิ ให เจ า ข อ งห รื อ ผู ค ร อ บ ค ร อ งอ า ค า ร ซึ่ ง ไ ม เป น อ า ค า ร ป ร ะ เภ ท ค ว บ คุ ม ก า ร ใช  ใช ห รื อ ยิ น ย อ ม ให  
บุคคลใดใช อาคารดังกล าวเพ่ือกิจการตามมาตรา 32 เว นแต จะได รับใบอนุญาตจากเจ าพนักงานท องถ่ิน หรือได แจ งให  
เจ าพนักงานทองถ่ินทราบแลว และใหนํามาตรา 25 และมาตรา 27 หรือมาตรา 39 ทวิแล วแตกรณีมาใชบังคับโดยอนุโลม 
ให นํ าความ ในวรรคห น่ึ งมาใช บั งคับ แก ก าร เปลี่ ยนการใช อ าคารประ เภทควบคุ มการใช สํ าห รับ กิจการห น่ึ งไป ใช เป น 
อาคารประเภทควบคุมการใชสําหรับอีกกิจการหน่ึงโดยอนุโลม 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

ขั้นตอน  หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ยื่นความประสงคขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารตาม
มาตร ๓๓ 
 

 สำนัก/กอง...ชาง................... 
องคการบริหารสวนตำบลทาคลอ 

๒. เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบเอกสารเบ้ืองตน 
 

 สำนัก/กอง....ชาง................. 
องคการบริหารสวนตำบลทาคลอ 

๓. เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบการใชประโยชน
ท่ีดินตามกฎหมายวาดวยการผังเมอืงตรวจสอบสถานท่ี
กอสรางจัดทำผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวของ เชน ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัย
ในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.
จัดสรรท่ีดิน ฯ 
 

 สำนัก/กอง......ชาง............... 
องคการบริหารสวนตำบลทาคลอ 

4. เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) 
 

 สำนัก/กอง......ชาง............... 
องคการบริหารสวนตำบลทาคลอ 

5. แจงใหผูขอมารับใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร(อ.๕)  สำนัก/กอง......ชาง............... 
องคการบริหารสวนตำบลทาคลอ 

  
 

ระยะเวลา 

ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ..........15................วัน 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

1. แบบคำขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร แบบ ข.3 (ขอรับไดท่ี อบต.)  

2. บัตรประจำตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา)                จำนวน  1  ชุด 

3. สำเนาทะเบียนบาน                   จำนวน  1  ชุด 

4. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิตบุิคคล)                 จำนวน  1  ชุด 

5. สำเนาหรือภาพถายเอกสารแสดงการเปนเจาของอาคาร หรือผูครอบครองอาคาร   จำนวน  1  ชุด 

6. หนังสือแสดงความยินยอมจากเจาของอาคาร (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของอาคาร)   จำนวน  1  ชุด 

7. ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลีย่นการใชอาคาร (กรณผีูท่ีอาคารท่ีขออนุญาตไดรับใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลีย่นการใช

อาคารมาแลว)          จำนวน  1  ชุด 

8. แผนผังบรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน     จำนวน  5  ชุด 

9. รายการคำนวณโครงสราง พรอมลงลายมือช่ือ เลขทะเบียนของวิศวกร ผูออกแบบ เฉพาะกรณีท่ีการเปลี่ยนแปลงการใช

อาคาร ทำใหมีการเปลี่ยนแปลงน้ำหนักบรรทุกบนพ้ืนอาคารมากข้ึนกวาท่ีไดรับอนุญาตไวเดมิ  จำนวน  1  ชุด 

10. หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ (กรณีท่ีเปนอาคารมี

ลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ)      จำนวน  1  ชุด 

คาธรรมเนียม 

คาธรรมเนียมการขออนุญาต 

-ใบอนุญาตเปลีย่นการใชอาคารฉบับละ 20 บาท 

คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน            

 (1) อาคารซึ่งสูงไมเกินสองช้ันหรือสูงไมเกินสิบสองเมตรใหคดิตามพ้ืนท่ีของพ้ืนอาคารแตละช้ันรวมกัน ตารางเมตรละ 0.50 

บาท               

 (2) อาคาร ซึ่งสูงเกินสองช้ันแตไมเกินสามช้ัน หรือสูงเกินสิบสองเมตร แตไมเกินสิบหาเมตร ใหคิดตามพ้ืนท่ีของพ้ืนอาคารแตละ

ช้ันรวมกัน ตารางเมตรละ  2 บาท             

 (3) อาคารซึ่งสูงเกินสามช้ันหรือสงูเกินสิบหาเมตร ใหคดิตามพ้ืนท่ีของอาคารแตละช้ันรวมกัน ตารางเมตรละ 4 บาท   

 4) อาคาร ประเภทซึ่งจะตองมีพ้ืนรับน้ำหนักบรรทุกช้ันใดช้ันหน่ึงเกินหารอยกิโลกรัม ตอหน่ึงตารางเมตร ใหติดตามพ้ืนท่ีของพ้ืน

อาคารแตละช้ันรวมกัน ตารางเมตรละ 4 บาท         

 (5) พ้ืนท่ีหรือสิ่งท่ีสรางข้ึนเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเขาออกของรถสำหรับอาคารท่ีกำหนดตามมาตรา 8 (9) ใหคิด

ตามพ้ืนท่ีของท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถรวมกัน ตารางเมตรละ 0.50 บาท ในกรณีท่ีพ้ืนท่ีหรือสิ่งท่ีสรางข้ึนเพ่ือใชเปนท่ี

จอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ สำหรับอาคารท่ีกำหนดตามมาตรา 8 (9) อยูในอาคารหรือช้ันหน่ึงช้ันใดของอาคารไมตองคิด

คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนตามวรรคหน่ึงอีก          

 (6) ปาย ใหคิดตามพ้ืนท่ีของปาย โดยเอาสวนกวางท่ีสุดคณูดวยสวนท่ียาวท่ีสุดตารางเมตรละ 4 บาท    

 (7) อาคารประเภทซึ่งตองวัดความยาว เชน เข่ือน ทางหรือทอระบายน้ำ รั้วหรือกำแพง รวมท้ังประตรูั้วหรือกำแพง ใหคิดตาม

ความยาว เมตรละ 1 บาท ในการคิดคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน เศษของตารางเมตรหรือเมตรตั้งแตก่ึงหน่ึงข้ึนไปใหถือเปนหนวย

เต็ม ถาต่ำกวาก่ึงหน่ึงใหปดท้ิงในการคิดความสูงของอาคารเปนช้ัน ใหนับจำนวนช้ันของพ้ืนอาคารท่ีบุคคลเขาใชสอยไดยกเวนพ้ืนช้ันลอย

ในการ คิดความสูงของอาคารเปนเมตร ใหวัดจากระดับพ้ืนดินถึงหลงัคา หรือสวนของอาคารท่ีสูงท่ีสดุในกรณีท่ีอาคารมีพ้ืนช้ันลอย ใหคดิ

พ้ืนช้ันลอยเปนพ้ืนท่ีของพ้ืนอาคารในการคิดคาธรรมเนียมการตรวจแบบ แปลนดวย 

การรับเร่ืองรองเรียน 

องคการบริหารสวนตำบลทาคลอ 
โทรศัพท........036-715-427 ตอ 103................... 
หรือเว็บไซต.......................................... 
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ตัวอยางแบบฟอรม 

๑. 
แบบ  ข.3 

คำขออนุญาตเปล่ียนการใชอาคาร 

เลขท่ีรับ                                     . 
วันท่ี                                          . 
ลงช่ือ                              ผูรับคำขอ 
      (                              ) 

เขียนท่ี                                                       . 

วันท่ี              เดือน                        พ.ศ.             . 

ขาพเจา                                                                            เจาของอาคารหรือตัวแทนเจาของอาคาร/ 
ผูครอบครองอาคาร 

  เปนบุคคลธรรมดา  อยูบานเลขท่ี               ตรอก/ซอย                        ถนน                              . 
หมูท่ี               ตำบล/แขวง                       อำเภอ/เขต                         จังหวัด                                     . 

  เปนนิติบุคคลประเภท                                         จดทะเบียนเมื่อ                                         . 
เลขทะเบียน                                                             มีสำนักงานตั้งอยูเลขท่ี                                         . 
ตรอก/ซอย                                                  ถนน                                            หมูท่ี                        . 
ตำบล/แขวง                               อำเภอ/เขต                                      .จังหวัด                                     . 
โดย                                                                                         ผูมีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูขออนุญาต 
อยูบานเลขท่ี                             ตรอก/ซอย                                       ถนน                                          . 
หมูท่ี                 ตำบล/แขวง                         อำเภอ/เขต                            จังหวัด                               . 

ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารตอเจาพนักงานทองถ่ิน  ดังตอไปน้ี 

ขอ 1  อาคารท่ีขออนุญาตไดรับใบอนุญาตกอสรางอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/เคลื่อนยายอาคาร/เปลีย่นการใช 
อาคาร/ใบรบัรอง  เลขท่ี                            ลงวันท่ี                  เดือน                                 พ.ศ.                  . 
บานเลขท่ี                       ตรอก/ซอย                                             ถนน                                           . 
หมูท่ี             ตำบล/แขวง                          อำเภอ/เขต                              จังหวัด                               . 
โดย                                                       เปนเจาของอาคาร  หรือ                                                        . 
เปนผูครอบครองอาคาร  ในโฉนดท่ีดินเลขท่ี/น.ส.3  เลขท่ี/ส.ค.1 เลขท่ี                                                           .. 
เปนท่ีดินของ                                                                       . 

ขอ 2  เปนอาคาร                            . 
(1) ชนิด                                       จำนวน                       เพ่ือใชเปน                                 . 

โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว                                  โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขา-ออกของรถ จำนวน          คัน 
(2) ชนิด                                       จำนวน                       เพ่ือใชเปน                                 . 

โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว                                  โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขา-ออกของรถ จำนวน          คัน 
(3) ชนิด                                       จำนวน                       เพ่ือใชเปน                                 . 

โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว                                  โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขา-ออกของรถ จำนวน          คัน 
 
 

2/ขอ  3... 

 . .   
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ขอ 3  ขอเปลี่ยนการใชอาคารเพ่ือใชเปนอาคารประเภทควบคุมการใชตามรายละเอียด  ดังน้ี 
(1) อาคารตามขอ  1 (1)  ขอเปลี่ยนการใชเปน                                                                      . 

โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขา-ออกของรถ จำนวน                       คัน 
(2) อาคารตามขอ  1 (2)  ขอเปลี่ยนการใชเปน                                                                      . 

โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขา-ออกของรถ จำนวน                       คัน 
(3) อาคารตามขอ  1 (3)  ขอเปลี่ยนการใชเปน                                                                      . 

โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขา-ออกของรถ จำนวน                       คัน 

ตามแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคำนวณท่ีแนบมาพรอมน้ี 

ขอ 4  การขออนุญาตเปลี่ยนการใชตามคำขอน้ี  ขาพเจาขอรับรองวาไมไดกอสราง  ดัดแปลง  รื้อถอน  หรือเคลื่อนยายอาคาร
ใหผิดไปจากท่ีไดรับอนุญาตไวตามขอ 1 

ขอ 5  พรอมคำขอน้ี  ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลว คือ 
(1)  สำเนาหรือภาพถายเอกสารแสดงความเปนเจาของอาคาร  หรอืผูครอบครองอาคาร 
(2)  หนังสือแสดงความยินยอมจากเจาของอาคาร (กรณีท่ีผูครอบครองอาคารเปนผูขออนุญาต) 
(3)  ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลีย่นการใชอาคาร  จำนวน                    ฉบับ  (เฉพาะกรณีท่ีอาคารท่ีขออนุญาตเปลี่ยนกา

ใช  ไดรับใบรับรองหรือไดรับใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารมาแลว) 
(4) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  วัตถุประสงค  และผูมีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูขออนุญาตท่ีออกใหไมเกิน  6  

เดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 
(5) หนังสือแสดงวาเปนผูจดัการหรือผูแทนซึ่งเปนผูดำเนินกิจการของนิติบุคคล  (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 
(6) แผนผังบรเิวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  จำนวน               ชุด  ชุดละ              แผน 
(7) รายการคำนวณ  1  ชุด  จำนวน                 แผน (เฉพาะกรณีท่ีเปลีย่นแปลงการใชอาคารน้ี  ทำใหมีการเปลี่ยนแปลง

น้ำหนักบรรทุกบนพ้ืนอาคารมากข้ึนกวาท่ีไดรับอนุญาตไวเดิม)  
(8) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผูออกแบบและคำนวณอาคาร  จำนวน              ฉบับ 

พรอมท้ังสำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุหรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคมุ  จำนวน        ฉบับ 
(กรณีท่ีเปนอาคารท่ีมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ หรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม แลวแตกรณี) 

(9) เอกสารอ่ืน ๆ  (ถามี)                                                                                                . 
 

(ลายมือช่ือ)                                        ผูขออนุญาต. 
              (                                       )  

หมายเหตุ (1)  ขอความขอใดไมใชใหขีดฆา 
(2)  ใสเครื่องหมาย  ในชอง   หนา ขอความท่ีตองการ 

หมายเหตุของเจาหนาท่ี 

 จะตองแจงใหผูขออนุญาตทราบวา  จะอนุญาตหรือไมอนุญาตหรือขยายเวลาภายในวันท่ี                                   . 
 ผูขออนุญาตไดรบัชำระคาธรรมเนียมใบอนุญาต                                       เปนเงิน                            บาท  
และคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน                                                             เปนเงิน                           บาท 
รวมท้ังสิ้นเปนเงิน                                               บาท (                                                                ) 
ตามใบเสร็จรับเงิน  เลขท่ี                                             ลงวันท่ี                                                               . 
 ออกใบอนุญาตแลว  เลมท่ี                       ฉบับท่ี                          ลงวันท่ี                                       .           

 (ลงช่ือ)                                              . 
         (                                             ) 
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บัญชีรายการเอกสารประกอบคำขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร 

ของ                                                                      โทร.                                 . 
 

ลำดับท่ี รายการ หมายเหตุ 
  1. 
  2. 
  3. 
  4. 
  5. 
  6. 
  7. 
  8. 
  9. 
  10. 
  11. 
  12. 
  13. 
  14. 
  15. 
  16. 

คำขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร  (ข.3) 
สำเนาใบอนุญาตกอสรางอาคารฯ/เคลื่อนยาย/เปลีย่นการใชอาคาร 
บัตรประจำตัวและทะเบียนบานของผูขออนุญาต 
สำเนาภาพถายโฉนดท่ีดิน/น.ส.3/ส.ค. 1 เลขท่ี                            . 
หนังสือยินยอมใหเปลี่ยนแปลงการใชอาคารในท่ีดิน 
หนังสือยินยอมจากเจาของท่ีดินขางเคียง 
หนังสือรับรองผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ  ผูทำรายการคำนวณ 
หนังสือรับรองผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม  ผูทำการออกแบบ 
ใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ 
ใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 
แบบแปลน  แผนผังบริเวณ    จำนวน            ชุด 
รายการประกอบแบบแปลน  จำนวน             ชุด 
รายการคำนวณความมั่นคงแข็งแรงโครงสราง  จำนวน  1  ชุด 
หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผูมีอำนาจลงนาม   
หนังสือมอบอำนาจใหผูอ่ืนทำการแทน 
หนังสือหรือเอกสารท่ีเก่ียวของ 

 
-  ฉบับใดฉบับหน่ึง/ท้ังหมด แลวแตกรณ ี
 
-  เทาฉบับจริง 
-  กรณีอาคารอยูในท่ีดินผูอ่ืน 
-  กรณีอาคารชิดแนวเขตท่ีดินผูอ่ืน 
-  กรณีท่ีอาคารมีขนาดอยูในประเภท 
วิชาชีพวิศวกรรมหรือสถาปตยกรรม 
ควบคุมแลวแตกรณีพรอมภาพถาย
ใบอนุญาต 
 
 
 
-  กรณีนิติบุคคล 
-  ปดอาการแสตมป   30  บาท 

 

(ลงช่ือ)                                           ผูยื่นคำขออนุญาต 
            (                                            ) 

 

(ลงช่ือ)                                    ผูตรวจรับเอกสาร 
         (                                    ) 

 

 
 คำเตือน 

 1. หามเจาของ  หรือผูครอบครองอาคารใชหรือยินยอมใหบุคคลใดใชอาคารเพ่ือกิจการอ่ืน  นอกจากท่ีระบุไวใน
ใบอนุญาตเปลี่ยนแปลงการใชอาคารฉบับน้ี 
 2.  หามเจาของ  หรือผูครอบครองอาคารเปลี่ยนการใชอาคารประเภทควบคุมการใชสำหรับกิจการหน่ึงไปใชเปนอาคาร
ประเภทควบคุมการใชสำหรับอีกกิจการหน่ึง  เวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน 
 3. หามเจาของ  หรือผูครอบครองอาคารท่ีตองมีพ้ืนท่ีหรือสิ่งท่ีสรางข้ึนเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถและทางเขาออก
ของรถตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง  ดัดแปลง  หรือใชท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ  และทางเขาออกของรถน้ันเพ่ือการอ่ืนไมวาท้ังหมด
หรือบางสวน  เวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน 
 4. ผูไดรับใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร  ตองแสดงใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารฉบับน้ีไวในท่ีเปดเผยและเห็นไดงาย  
ณ  อาคารน้ัน   
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