
คูมือสำหรับประชาชนเรื่อง...ขออนุญาตรื้อถอนอาคาร.... 
 

งานท่ีใหบริการ 
 

การอนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
 

กองชาง องคการบริหารสวนตำบลทาคลอ 

 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
๑.สำนัก/กอง…กองชาง……… 
   องคกรการบริหารสวนตำบลทาคลอ 

วันจันทร ถึง วันศุกร ในเวลาราชการ 

 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

     ผูใดจะรื้อถอนอาคารท่ีมสีวนสูงเกิน ๑๕ เมตร ซึ่งอยูหางจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอยกวาความสูงของอาคาร และอาคารท่ี
อยูหางจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอยกวา ๒ เมตรตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน ซึ่งเจาพนักงานทองถ่ินจะตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคำสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน ๔๕ วัน นับแต
วันท่ีไดรับคำขอ ในกรณีมีเหตุจำเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสัง่ไมอนุญาตไดภายใน
กำหนดเวลา ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน ๒ คราว คราวละไมเกิน ๔๕ วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจำเปนแต
ละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกำหนดเวลา หรือตามท่ีไดขยายเวลาไวน้ันแลวแตกรณ ี
 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

ขั้นตอน  หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑.ยื่นความประสงคจะรื้อถอนอาคาร พรอมเอกสาร 
 

 สำนัก/กอง...ชาง................... 
องคการบริหารสวนตำบลทาคลอ 

๒.เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบเอกสารเบ้ืองตน 
 

 สำนัก/กอง....ชาง................. 
องคการบริหารสวนตำบลทาคลอ 

๓. เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบการใชประโยชน
ท่ีดินตามกฎหมายวาดวยการผังเมอืงตรวจสอบสถานท่ี
กอสรางจัดทำผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวของ เชน ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัย
ในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.
จัดสรรท่ีดิน ฯ 
 

 สำนัก/กอง......ชาง............... 
องคการบริหารสวนตำบลทาคลอ 

4.เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.๑) 

 สำนัก/กอง......ชาง............... 
องคการบริหารสวนตำบลทาคลอ 

5. แจงใหผูขอมารับใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร(น.๑)  สำนัก/กอง......ชาง............... 
องคการบริหารสวนตำบลทาคลอ 

  
 

ระยะเวลา 

ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ..........15................วัน 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

1. คำขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ข.1 (ขอรับไดท่ี อบต.)      จำนวน  1 ชุด 

2. บัตรประจำตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา)     จำนวน  1 ชุด 

3. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิตบุิคคล)      จำนวน  1 ชุด 
4. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผูออกแบบข้ันตอน วิธีการ และสิ่งปองกันวัสดุรวงหลนใน

การรื้อถอนอาคาร (กรณีท่ีเปนอาคารมลีักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)จำนวน  1 ชุด 

5. โฉนดท่ีดิน น.ส.๓หรือส.ค.๑ ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอมเจาของท่ีดินลงนามรับรองสำเนา ทุกหนา กรณผีูขอ

อนุญาตไมใชเจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน    จำนวน  1 ชุด 

6. ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ ฉบับตออายุ หรือใบอนุญาตใหใชท่ีดิน

และประกอบกิจการ (สวนขยาย) พรอมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดินแนบทาย (กรณีอาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) 

          จำนวน  1 ชุด 

7. กรณีท่ีมีการมอบอำนาจ ตองมีหนังสือมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป ๓๐ บาท พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

สำเนาทะเบียนบาน หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอำนาจ      จำนวน  1 ชุด 

8. บัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบานของผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอำนาจเจาของท่ีดิน 

(กรณีเจาของท่ีดินเปนนิติบุคคล)          จำนวน  1 ชุด 

9. หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีท่ี

เปนอาคารมลีักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม)   จำนวน  1 ชุด 

10.  หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ (กรณีท่ีเปน

อาคารมลีักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)        จำนวน  1 ชุด 

11. แผนผังบรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ท่ีมีลายมือช่ือพรอมกับเขียนช่ือตัวบรรจง และคุณวุฒิ ท่ีอยู 

ของสถาปนิก และวิศวกรผูออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี๑๐ (พ.ศ.๒๕๒๘)  จำนวน  1 ชุด 

คาธรรมเนียม 

คาธรรมเนียมการขออนุญาตรื้อถอนอาคาร         

 -ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร ฉบับละ 10 บาท        

คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสรางอาคาร           

 (1) อาคารซึ่งสูงไมเกินสองช้ันหรือสูงไมเกินสิบสองเมตรใหคดิตามพ้ืนท่ีของพ้ืนอาคารแตละช้ันรวมกัน ตารางเมตรละ 

0.50 บาท             

 (2) อาคาร ซึ่งสูงเกินสองช้ันแตไมเกินสามช้ัน หรือสูงเกินสิบสองเมตร แตไมเกินสิบหาเมตร ใหคิดตามพ้ืนท่ีของพ้ืนอาคาร

แตละช้ันรวมกัน ตารางเมตรละ  2 บาท           

 (3) อาคารซึ่งสูงเกินสามช้ันหรือสงูเกินสิบหาเมตร ใหคดิตามพ้ืนท่ีของอาคารแตละช้ันรวมกัน ตารางเมตรละ 4 บาท  

 (4) อาคาร ประเภทซึ่งจะตองมีพ้ืนรับน้ำหนักบรรทุกช้ันใดช้ันหน่ึงเกินหารอยกิโลกรัม ตอหน่ึงตารางเมตร ใหตดิตามพ้ืนท่ี

ของพ้ืนอาคารแตละช้ันรวมกัน ตารางเมตรละ 4 บาท       

 (5) พ้ืนท่ีหรือสิ่งท่ีสรางข้ึนเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเขาออกของรถสำหรับอาคารท่ีกำหนดตามมาตรา 8 (9) 

ใหคิดตามพ้ืนท่ีของท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขาออกของรถรวมกัน ตารางเมตรละ 0.50 บาท ในกรณีท่ีพ้ืนท่ีหรือสิ่งท่ีสรางข้ึน

เพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ สำหรับอาคารท่ีกำหนดตามมาตรา 8 (9) อยูในอาคารหรือช้ันหน่ึงช้ันใดของ

อาคารไมตองคิดคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนตามวรรคหน่ึงอีก        

 (6) ปาย ใหคิดตามพ้ืนท่ีของปาย โดยเอาสวนกวางท่ีสุดคณูดวยสวนท่ียาวท่ีสุดตารางเมตรละ 4 บาท   

 (7) อาคารประเภทซึ่งตองวัดความยาว เชน เข่ือน ทางหรือทอระบายน้ำ รั้วหรือกำแพง รวมท้ังประตรูั้วหรือกำแพง ใหคิด

ตามความยาว เมตรละ 1 บาท ในการคิดคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน เศษของตารางเมตรหรอืเมตรตั้งแตก่ึงหน่ึงข้ึนไปใหถือ

เปนหนวยเตม็ ถาต่ำกวาก่ึงหน่ึงใหปดท้ิงในการคิดความสูงของอาคารเปนช้ัน ใหนับจำนวนช้ันของพ้ืนอาคารท่ีบุคคลเขาใชสอยได
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ยกเวนพ้ืนช้ันลอยในการ คิดความสูงของอาคารเปนเมตร ใหวัดจากระดับพ้ืนดินถึงหลังคา หรือสวนของอาคารท่ีสูงท่ีสุดในกรณีท่ี

อาคารมีพ้ืนช้ันลอย ใหคิดพ้ืนช้ันลอยเปนพ้ืนท่ีของพ้ืนอาคารในการคิดคาธรรมเนียมการตรวจแบบ แปลนดวย 

การรับเร่ืองรองเรียน 

องคการบริหารสวนตำบลทาคลอ 
โทรศัพท........036-715-427 ตอ 103................... 
หรือเว็บไซต.......................................... 
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ตัวอยางแบบฟอรม 

๑.แบบ ข.๑ 

 

คำขออนุญาตกอสรางอาคาร   

ดัดแปลงอาคาร  หรือรือ้ถอนอาคาร                                                                  
  
 

                                                                                         เขียนท่ี    ..................................... 
 วันท่ี..............เดือน........................พ.ศ. .................... 
          ขาพเจา................................................................................เจาของอาคารหรือตัวแทนเจาของอาคาร 
          เปนบุคคลธรรมดา บานเลขท่ี ....................ตรอก/ซอย ............................ถนน................................. 
หมูท่ี............ตำบล/แขวง..................................อำเภอ/เขต.......................................จังหวัด........................... 
          เปนนิติบุคคลประเภท....................................................................จดทะเบียนเม่ือ............................ 
เลขทะเบียน..................................................มีสำนักงานตั้งอยูเลขท่ี........................ตรอก/ซอย...................... 
ถนน....................................หมูท่ี...........ตำบล/แขวง...............................อำเภอ/เขต...................................... 
จังหวัด.......................................โดยมี....................................................................ผูมีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคลผูขอ
อนุญาต  อยูบานเลขท่ี........................ตรอก/ซอย........................ถนน........................................................หมูท่ี
..........ตำบล/แขวง.................................อำเภอ/เขต....................................จังหวัด.................................... 
 ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาต......................................................................................ตอเจาพนักงานทองถ่ิน 
ดังตอไปนี้ 
 ขอ ๑ ทำการกอสรางอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร ท่ีบานเลขท่ี......................................ตรอก/ซอย
..................ถนน...................................หมูท่ี...............ตำบล/แขวง........................................อำเภอ/เขต
.................................จังหวัด.................. 
โดย.............................................................................................เปนเจาของอาคาร  
ในท่ีดินโฉนดท่ีดิน เลขท่ี /น.ส. ๓ เลขท่ี/ส.ค. ๑ เลขท่ี...................................................................................เปนท่ีดิน
ของ.......................................................................... 
 ขอ ๒ เปนอาคาร 
 (๑) ชนิด...........................................จำนวน.......................เพ่ือใชเปน..................................................... 
โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ จำนวน.......................คัน 
   (๒) ชนิด...........................................จำนวน.......................เพ่ือใชเปน..................................................... 
โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ จำนวน.......................คัน 
 (๓) ชนิด...........................................จำนวน.......................เพ่ือใชเปน..................................................... 
โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ จำนวน.......................คัน 
 ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการคำนวณท่ีแนบมาพรอมนี้ 
 ขอ ๓ มี ..............................................................เปนผูควบคุมงาน......................................................เปน
ผูออกแบบและคำนวณ 
 ขอ ๔ กำหนดแลวเสร็จใน......................................วนั นับตัง้แตวันท่ีไดรับใบอนุญาต 
 
 

เลขรับท่ี…………………………..... 

วันท่ี.................................................. 

ลงชื่อ.................................ผูรบัคำขอ

ขอ 
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 ขอ ๕ พรอมคำขอนี้ ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลวคือ 
 (๑) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จำนวน...............ชุด ชุดละ................แผน
 (๒) รายการคำนวณหนึ่งชุด จำนวน.......................แผน (กรณีท่ีเปนอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรือ
อาคารท่ีกอสรางดวยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเปนสวนใหญ) 
        (๓)หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของเจาของอาคาร  ( กรณีท่ีตัวแทนเจาของอาคารเปนผูขออนุญาต ) 
        (๔)สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  วัตถุประสงค  และผูมีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาตท่ีออก
ใหไมเกิน  ๖  เดือน 
        (๕) หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทนซ่ึงเปนผูดำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขอ
อนุญาต)   
        (๖)หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผูออกแบบและคำนวณอาคาร   จำนวน….………ฉบับ พรอมท้ัง
สำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพ  สถาปตยกรรมควบคุม จำนวน…….…..ฉบับ ( 
กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 
แลวแตกรณี   ) 
        (๗)  สำเนาหรือภาพถายโฉนดท่ีดินเลขท่ี /น.ส.๓ เลขท่ี /ส.ค.๑ เลขท่ี………………..จำนวน……..ฉบับ 
หรือหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินจำนวน……………ฉบับ 
        (๘) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานตามขอ ๓  จำนวน…...ฉบับ 
        (๙) สำเนา หรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือสถาปตยกรรมควบคุมของผู
ควบคุมงาน จำนวน…………..ฉบับ ( เฉพาะกรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม หรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม แลวแตกรณี ) 
        ( ๑๐ ) เอกสารอ่ืน ๆ ( ถามี )……………………………………………………………………………………. 
 

(ลายมือชื่อ)……………………………………………                                                                                                          
(……………………………………………) 

ผูขออนุญาต 
 

 
หมายเหตุ  ( ๑ )  ขอความใดท่ีไมใชใหขีดฆา 
              ( ๒ )  ใสเครื่องหมาย / ในชอง         หนาขอความท่ีถูกตอง 
 
หมายเหตุเจาหนาท่ี 
                  จะตองแจงใหผูขออนุญาตทราบวา     จะอนุญาตหรือไมอนุญาตหรือขยายเวลาภายในวันท่ี…………
เดือน……….........……….พ.ศ………………….. 
                  ผูขออนุญาตไดชำระคาธรรมเนียมใบอนุญาต………………...................…เปนเงิน……………….บาท 
และคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน……………………………………..เปนเงิน………………บาท………สตางค 
รวมท้ังสิ้นเปนเงิน………………บาท……..สตางค (…………………………………………….. ) ตามใบเสร็จรับเงิน 
เลมท่ี……………………เลขท่ี………………ลงวันท่ี………..เดือน……………………….พ.ศ………………………. 
                  ออกใบอนุญาตแลว  เลมท่ี…………….ฉบับท่ี……………ลงวันท่ี……เดือน………………..พ.ศ………. 
 
                    ( ลงชื่อ )…………………………………………  . 

                                                                          ตำแหนง…………………………………………. 
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