
คูมือสำหรับประชาชนเรื่อง...แจงเคล่ือนยายอาคารตามมาตรา 39ทวิ.... 
 

งานท่ีใหบริการ 
 

การรับแจง 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
 

กองชาง องคการบริหารสวนตำบลทาคลอ 

 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
๑.สำนัก/กอง…กองชาง……… 
   องคกรการบริหารสวนตำบลทาคลอ 

วันจันทร ถึง วันศุกร ในเวลาราชการ 

 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

ผูใดจะเคลื่อนยายอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินก็ได โดยการแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินตามมาตรา 
๓๙ ทวิ เมื่อผูแจงไดดำเนินการแจง แลว เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกำหนดเพ่ือเปน
หลักฐานการแจงใหแกผูน้ันภายในวันท่ีไดรับแจง ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ินตรวจพบในภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูลหรือยื่น
เอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามท่ีระบุไวในมาตรา ๓๙ ทวิ ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหผูแจงมาดำเนินการ แกไขให
ถูกตองหรือครบถวนภายใน ๗ วันนับแตวันท่ีไดรับแจงคำสั่งดังกลาว และภายใน ๑๒๐ วันนับแตวันท่ีไดออกใบรับแจงตามมาตรา 
๓๙ ทวิ หรือนับแตวันท่ีเริ่มการเคลื่อนยายอาคารตามท่ีไดแจงไว ถาเจาพนักงานทองถ่ินไดตรวจพบวาการเคลื่อนยายอาคารท่ีไดแจง
ไว แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคำนวณของอาคารท่ีไดยื่นไวตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไมถูกตอง
ตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัติน้ี กฎกระทรวง หรือขอบัญญัติทองถ่ินท่ีออกตามพระราชบัญญัติน้ี หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของให
เจาพนักงานทองถ่ินมีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา ๓๙ ทวิ ทราบโดยเร็ว 
 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

ขั้นตอน  หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. รับแจง เก็บคาธรรมเนียม และออกใบรับแจง   สำนัก/กอง...ชาง................... 

องคการบริหารสวนตำบลทาคลอ 
๒. เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบขอมูลเอกสาร
ประกอบการแจง 
 

 สำนัก/กอง....ชาง................. 
องคการบริหารสวนตำบลทาคลอ 

๓. เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบการใชประโยชน
ท่ีดินตามกฎหมายวาดวยการผังเมอืงตรวจสอบสถานท่ี
กอสรางจัดทำผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวของ เชน ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัย
ในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.
จัดสรรท่ีดิน ฯ 
 

 สำนัก/กอง......ชาง............... 
องคการบริหารสวนตำบลทาคลอ 

4.พิจารณารับแจง  สำนัก/กอง......ชาง............... 
องคการบริหารสวนตำบลทาคลอ 

5. มีหนังสือแจงผูยื่นแจงทราบ  สำนัก/กอง......ชาง............... 
องคการบริหารสวนตำบลทาคลอ 

  
 

ระยะเวลา 

ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ..........15................วัน 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

1. คำขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร ข.1 (ขอรับไดท่ี อบต.)     จำนวน  1 ชุด 

2. บัตรประจำตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา)     จำนวน  1 ชุด 
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิตบุิคคล)      จำนวน  1 ชุด 

4. โฉนดท่ีดิน น.ส.๓หรือส.ค.๑ ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอมเจาของท่ีดินลงนามรับรองสำเนา ทุกหนา กรณผีูขอ

อนุญาตไมใชเจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน     จำนวน  1 ชุด 

5. กรณีท่ีมีการมอบอำนาจ ตองมีหนังสือมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป ๓๐ บาท พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

สำเนาทะเบียนบาน หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอำนาจ      จำนวน  1 ชุด 

6. หนังสือมอบอำนาจเจาของท่ีดิน  )กรณผีูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดนิ(       จำนวน  1 ชุด 

7.  สำเนาบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนของผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอำนาจเจาของท่ีดิน (  )กรณี

นิติบุคคลเปนเจาของท่ีดิน( )       จำนวน  1 ชุด 

8.  หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณี

อาคารท่ีตองมีสถาปตยกรรมควบคุม)      จำนวน  1 ชุด 

9. หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ (กรณีท่ีเปน

อาคารมลีักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)    จำนวน  1 ชุด 

10. แผนผังบรเิวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน    จำนวน  5 ชุด 

11. รายการคำนวณโครงสราง พรอมลงลายมือช่ือ เลขทะเบียนของวิศวกรผูออกแบบ  จำนวน  1 ชุด 

12. หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน แบบ น.4 (กรณีอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพ

สถาปตยกรรมมควบคุม)        จำนวน  1 ชุด 

คาธรรมเนียม 

คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน           

 (1) อาคารซึ่งสูงไมเกินสองช้ันหรือสูงไมเกินสิบสองเมตรใหคดิตามพ้ืนท่ีของพ้ืนอาคารแตละช้ันรวมกัน ตารางเมตรละ 

0.50 บาท             

 (2) อาคาร ซึ่งสูงเกินสองช้ันแตไมเกินสามช้ัน หรือสูงเกินสิบสองเมตร แตไมเกินสิบหาเมตร ใหคิดตามพ้ืนท่ีของพ้ืนอาคาร

แตละช้ันรวมกัน ตารางเมตรละ  2 บาท           

 (3) อาคารซึ่งสูงเกินสามช้ันหรือสงูเกินสิบหาเมตร ใหคดิตามพ้ืนท่ีของอาคารแตละช้ันรวมกัน ตารางเมตรละ 4 บาท  

 (4) อาคาร ประเภทซึ่งจะตองมีพ้ืนรับน้ำหนักบรรทุกช้ันใดช้ันหน่ึงเกินหารอยกิโลกรัม ตอหน่ึงตารางเมตร ใหตดิตามพ้ืนท่ี

ของพ้ืนอาคารแตละช้ันรวมกัน ตารางเมตรละ 4 บาท       

 (5) พ้ืนท่ีหรือสิ่งท่ีสรางข้ึนเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเขาออกของรถสำหรับอาคารท่ีกำหนดตามมาตรา 8 (9) 

ใหคิดตามพ้ืนท่ีของท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขาออกของรถรวมกัน ตารางเมตรละ 0.50 บาท ในกรณีท่ีพ้ืนท่ีหรือสิ่งท่ีสรางข้ึน

เพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ สำหรับอาคารท่ีกำหนดตามมาตรา 8 (9) อยูในอาคารหรือช้ันหน่ึงช้ันใดของ

อาคารไมตองคิดคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนตามวรรคหน่ึงอีก        

 (6) ปาย ใหคิดตามพ้ืนท่ีของปาย โดยเอาสวนกวางท่ีสุดคณูดวยสวนท่ียาวท่ีสุดตารางเมตรละ 4 บาท   

 (7) อาคารประเภทซึ่งตองวัดความยาว เชน เข่ือน ทางหรือทอระบายน้ำ รั้วหรือกำแพง รวมท้ังประตรูั้วหรือกำแพง ใหคิด

ตามความยาว เมตรละ 1 บาท ในการคิดคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน เศษของตารางเมตรหรอืเมตรตั้งแตก่ึงหน่ึงข้ึนไปใหถือ

เปนหนวยเตม็ ถาต่ำกวาก่ึงหน่ึงใหปดท้ิงในการคิดความสูงของอาคารเปนช้ัน ใหนับจำนวนช้ันของพ้ืนอาคารท่ีบุคคลเขาใชสอยได

ยกเวนพ้ืนช้ันลอยในการ คิดความสูงของอาคารเปนเมตร ใหวัดจากระดับพ้ืนดินถึงหลังคา หรือสวนของอาคารท่ีสูงท่ีสุดในกรณีท่ี

อาคารมีพ้ืนช้ันลอย ใหคิดพ้ืนช้ันลอยเปนพ้ืนท่ีของพ้ืนอาคารในการคิดคาธรรมเนียมการตรวจแบบ แปลนดวย 

การรับเร่ืองรองเรียน 

องคการบริหารสวนตำบลทาคลอ 
โทรศัพท........036-715-427 ตอ 103...................หรือเว็บไซต.......................................... 
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ตัวอยางแบบฟอรม 

๑. 

 
หนังสือแจงความประสงคจะกอสราง ดัดแปลง เคล่ือนยายหรือ รื้อถอนอาคาร 
 โดยไมย่ืนคำรอรับอนุใบอนุญาตตาม มาตรา 39 ทวิ 
 

                                          เขียนท่ี................................................... 
                                  วันท่ี.............เดือน.................................พ.ศ........................ 

เรียน..............................................เจาพนักงานทองถ่ิน 
  ขาพเจา..............................................................................เจาของอาคารหรือตัวแทนเจาของอาคาร 
  [ ] เปนบุคลธรรมดา อยูบานเลขท่ี..................ตรอก/ซอย................................ถนน............................    
หมูท่ี..............ตำบล/แขวง...........................อำเภอ/เขต.................................จังหวัด..................................... 
  [ ] เปนนิติบุคคลประเภท..............................................จดทะเบียนเมือ่............................................. 
เลขทะเบียน.............................มีสำนักงานตั้งอยูเลขท่ี.............................ตรอก/ซอย..................................... 
ถนน...........................หมูท่ี..............ตำบล/แขวง............................อำเภอ/เขต............................................. 
จังหวัด...........................    ....โดย.....................................................เปนผูมีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูแจง 
อยูบานเลขท่ี....................ตรอก/ซอย.....................................ถนน.....................................หมูท่ี................... 
ตำบล/แขวง.....................................อำเภอ/เขต........................................จังหวัด......................................... 
  มีความประสงคจะทำการกอสรางอาคาร/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร โดยไมยื่นคำรองขอรับใบอนุญาตจาก 
เจาพนักงานทองถ่ิน ดังตอไปน้ี 
  ขอ 1 ทำการกอสรางอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคารท่ีบานเลขท่ี................. 
ตรอก/ซอย..............................ถนน.............................หมูท่ี.........................ตำบล/แขวง............................... 
อำเภอ/เขต....................................จังหวัด...................................โดย........................................................... 
เปนเจาของอาคาร ในท่ีดินโฉนดท่ีดิน เลขท่ี/น.ส. 3 เลขท่ี/ส.ค. 1 เลขท่ี.......................................................... 
เปนท่ีดินของ............................................................................................................................................ 
  ขอ 2 เปนอาคาร 

(1) ชนิด..................................จำนวน............................เพ่ือใชเปน................................... 
โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ จำนวน.............................คัน 

(2) ชนิด.................................จำนวน..............................เพ่ือใชเปน................................... 
โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ จำนวน.............................คัน 

(3) ชนิด.................................จำนวน..................................เพ่ือใชเปน................................... 
โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ จำนวน.............................คัน 
   ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณท่ีแนบมาพรอมน้ี 
  ขอ 3 โดยม ี
   (1)................................................................เปนสถาปนิกผูออกแบบ 
   (2)................................................................เปนสถาปนิกผูควบคุมงาน     
   (3)................................................................เปนวิศวกรผูออกแบบโคลงสราง 
   (4)................................................................เปนวิศวกรผูควบคุมงานโครงสราง    
   (5)................................................................เปนวิศวกรผูออกแบบระบบปรบัภาวะอากาศ       และระบบระบาย
อากาศและระบบปองกันเพลิงไหม    
   (6) .................................................................. เปนวิศวกรผูควบคุมงานระบบปรับภาวะอากาศ และระบาย
อากาศ และระบบปองกันเพลิงไหม 

เลขรบัท่ี...................................... 

วนัท่ี.......................................... 

ลงชื่อ........................ผูร้บัหนงัสือ 
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   (7) ...............................................................เปนวิศวกรผูออกแบบระบบบำบัดน้ำเสียและการระบายน้ำท้ิง 
   (8) ................................................................เปนวิศวกรผูควบคุมงานระบบบำบัดน้ำเสียและการระบายน้ำท้ิง 
   (9) ................................................................เปนวิศวกรผูออกแบบระบบลิฟต 
   (10) ..............................................................เปนวิศวกรผูควบคุมงานระบบลิฟต 
   ตามสำเนาใบอนุญาตและหนังสือรับรองของบุคคลดังกลาว ท่ีแนบมาพรอมน้ี 
  ขอ 4  กำหนดแลวเสร็จใน ...............วัน โดยจะเริ่มตนกอสรางอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคารเมื่ อ
........................................................................และจะแลวเสร็จเมื่อ......................................... 
  ขอ 5 ขาพเจาขอชำระคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสรางหรือดัดแปลงอาคารจำนวน......................บาท  
(...................................................) 
   ขอ 6 พรอมหนังสือฉบับน้ี ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลว คือ 
    [ ] (1) แผนผังบริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนท่ีถูกตองตามหลักเกณฑ 
และเง่ือนไขท่ีกำหนดในกฎกระทรวง ฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) ฯ จำนวน 5 ชุด ชุดละ..............................แผน 
    [ ] (2) รายการคำนวณโครงสรางท่ีถูกตองตามหลักเกณฑและเง่ือนไขท่ีกำหนดใน 
กฎกระทรวง ฉบับท่ี 6 (พ.ศ.2528) ฯ จำนวน 5 ชุด ชุดละ..........................................แผน 
    [ ] (3) แบบและรายการคำนวณระบบระบายอากาศ ระบบไฟฟาและระบบปองกันเพลิง 
ไหมในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ.2535) ฯ 
    [ ] (4) แบบและรายการคำนวณระบบบำบัดน้ำเสียและการระบายน้ำท้ิงในอาคารสูงหรือ 
อาคารใหญขนาดพิเศษ ตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี 33 (พ.ศ.2535) 
    [ ] (5) แบบและรายการคำนวณระบบประปาในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ พิเศษ ตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ.2535) ฯ 
    [ ] (6) แบบและรายการคำนวณระบบลิฟตในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ ตามกฎกระทรวง
ฉบับท่ี 33 (พ.ศ.2535) ฯ 
    [ ] (7) หนังสือรับรองวาเปนผูออกแบบอาคาร ผูออกแบบและคำนวณอาคาร หรือผูควบคุมงานตาม
มาตรา 39 ทวิ (1) (จ) (แบบ กทม.5) จำนวน.................................ฉบับ 
    [ ] (8) สำเนาใบอนุญาตของผูออกแบบอาคาร ผูออกแบบและคำนวณอาคาร หรือผูควบคุมงานซึ่ง
รับรองสำเนาถูกตองแลว จำนวน....................................ฉบับ 
    [ ] (9) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบานของผูแจงซึ่งรับรองสำเนาถูกตองแลว
จำนวน................................ฉบับ 
    [ ] (10) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค และผูมีอำนาจลงช่ือ
แทนนิติบุคคลผูแจงท่ีหนวยงานซึ่งมีอำนาจรับรอง ออกใหไมเกิน 6 เดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูแจง) 
   [ ] (11) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบานของผูจัดการหรือผูแทนนิติบุคคลผูแจงซึ่งรับรอง
สำเนาถูกตองแลว (กรณีนิติบุคคลเปนผูแจง) จำนวน.......................................ฉบับ 
   [ ] (12) หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของผูแจง สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบานของ
ตัวแทนผูแจง ซึ่งรับรองสำเนาถูกตองแลว (กรณีการมอบอำนาจใหผูอ่ืนแจงแทน)  
จำนวน.....................................ฉบับ 
   [ ] (13) สำเนาโฉนดท่ีดิน/น.ส.3/ส.ค.1 เลขท่ี.................................................ท่ีจะทำการกอสรางอาคาร/
ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร ขนาดเทาตนฉบับจริงซึ่งรับรองสำเนาถูกตองแลว จำนวน.......................ชุด 
   [ ] (14) สำเนาโฉนดท่ีดิน/น.ส.3/ส.ค.1 เลขท่ี.................................................ท่ีจะใชเปนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ 
และทางเขา – ออกของรถ ขนาดเทาตนฉบับจริงซึ่งรับรองสำเนาถูกตองแลว จำนวน..........................ชุด 
   [ ] (15) หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินตาม (13) และหรือ (14) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
และสำเนาทะเบียนบานของเจาของท่ีดินทุกคน หรือสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงคและผูมี
อำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลเจาของท่ีดิน ท่ีหนวยงานซึ่งมีอาจรับรอง ออกใหไมเกิน 6 เดือน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและ
สำเนาทะเบียนบานของผูจัดการหรือผูแทนนิติบุคคลเจาของท่ีดิน ซึ่งรับรองสำเนาถูกตองแลว จำนวน...................................ฉบับ 
(กรณีเปนท่ีดินของบุคคลอ่ืน) 
   [ ] (16) หนังสือยืนยันท่ีจะทำการรื้อถอนอาคารเดิม หรือสำเนาคำขออนุญาตหรือหนังสือแจงความประสงคจะ
รื้อถอนอาคาร สำเนาใบอนุญาตหรือใบรับหนังสือแจงความประสงคจะรื้อถอนอาคารเดิม 
(กรณีมีอาคารเดิมจะตองรื้อถอนอยูในบริเวณท่ีจะกอสรางอาคาร/ดัดแปลงอาคาร) 
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   [ ] (17) หลักฐานการขออนุญาตเก่ียวกับอาคารท่ีจะทำการกอสราง/ดัดแปลง/รื้อถอน ตามกฎหมายอ่ืนในสวนท่ี
เก่ียวของ จำนวน.....................................ฉบับ (ถามี) 
  [ ] (18) เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี) 
...................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................... 
 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
       ขอแสดงความนับถือ 
 
        (ลายมือช่ือ)....................................................ผูแจง 
             (....................................................) 
 
 
หมายเหตุ  (1) ขอความใดท่ีไมใชใหขีดฆา 
(2) ใสเครื่องหมาย / ในชอง [ ] หนาขอความท่ีตองการ 
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